sc|nat®

Swiss Academy of Sciences
Akademie der Naturwissenschaften
Accademia di scienze naturali
Académie des sciences naturelles

L' Académie suisse des sciences naturelles (SCNAT) est I'une des institutions
mandatées par la Confédération pour I'encouragement de la recherche.
Elle fait partie de I'association des quatre Académies suisses des sciences.

Nous recherchons a partir du 1¢ janvier 2011 ou selon disponibilité un/une

Secrétaire exécutif/ve du domaine Life Sciences
(80-100%)

Vos taches

Direction des secrétariats de la « Plate-forme Biologie » (biologie.scnat.ch)

et du Forum Recherche génétique (www.geneticresearch) de la SCNAT, soutien

des comités de direction. Planification et budgétisation des activités des deux comités;
conception, planification et organisation de manifestations; réalisation de publications;
entretiens des contacts et coordination avec des partenaires au sein et a |'extérieur

de I’Académie; préparation de proces-verbaux et de rapports; relations publiques

y compris suivi du contenu des pages Internet.

Votre profil
= Dipldme de fin d'étude d'une haute école dans le domaine de la biologie,
de préférence avec un doctorat
Expérience professionnelle dans la gestion de projet dans un contexte
interdisciplinaire ou dans I'administration
Intéressé par un large spectre de la biologie ainsi qu'a la mise en place
d’un dialogue interdisciplinaire, dirigé et proactif avec différents groupes
de la société sur la biologie
Langue maternelle francaise ou allemande, bonne connaissance dans I'autre langue
ainsi qu’en anglais
Grandes capacités analytiques et organisatrices ainsi qu’une aisance rédactionnelle
dans sa langue maternelle

Nous offrons
= Un environnement de travail intéressant proche de la gare de Berne
= Des prestations sociales modernes

Veuillez s'il vous plait nous faire parvenir votre dossier complet jusqu’au 10 aoGt 2010 a:
Académie suisse des sciences naturelles (SCNAT)

Service du personnel

Schwarztorstrasse 9

3007 Berne

Pour de plus amples informations concernant ce poste, veuillez s'il vous plait,

vous adresser au Dr Stefan Nussbaum, 031 310 40 25.




