
 

Die Akademie der Naturwissenschaften Schweiz (SCNAT) ist eine vom Bund  
beauftragte Institution der Forschungsförderung.

Wir suchen per 1. August 2008 (oder nach Vereinbarung) eine engagierte  
und vertrauensvolle Persönlichkeit als

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen 50 %
Ihr Aufgabengebiet umfasst:
– Führen der Kreditorenbuchhaltung inkl. Zahlungsverkehr
– Erfassen der gesamten Kostenstellenbuchhaltung
– Saldoabstimmungen und Budgeteingabe
– Administration der Zeiterfassung
– Controllingarbeiten
– Stellvertretung der Leiterin Finanzen

Sie verfügen über:
– eine abgeschlossene KV-Ausbildung im Rechnungswesen
– mehrere Jahre Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung
– ein analytisches und vernetztes Denken
– Selbständigkeit und ein Flair für Zahlen
– Französischkenntnisse

Es macht Ihnen Freude, ein nicht alltägliches und komplexes Fibu-Programm kennen  
zu lernen. Sie sind es gewohnt, Herausforderungen als Chancen zu sehen. Auf Sie  
ist Verlass und Sie erledigen Ihre Aufgaben selbständig, genau und termingerecht.  
Ihre rasche Auffassungsgabe, Ihre Neugier auf Neues und Ihre Flexibilität werden Ihnen 
den Einstieg in diese vielseitige Stelle erleichtern.

Wir bieten Ihnen ein interessantes Aufgabengebiet, moderne Arbeitsinstrumente  
und flexible Arbeitszeiten in einem kleinen aufgestellten Team.

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per Post an folgende  
Adresse:

Sylvia Furrer, Akademie der Naturwissenschaften Schweiz
Schwarztorstrasse 9, 3007 Bern
Tel.: 031 310 40 37, www.scnat.ch


